Yardimci Hizmetlinin Gorevleri Nelerdir?

GOREV VE SORUMLULUKLARINIZ

- - Okul veya kuruma ait bina, tesis, alan, ara¢ ve gereg, benzeri bélim ve ¢evresinin
temizlik ve diger hizmetlerini yapmak,

Bu madde dogrultusunda;

Zemin Kat: Erkek 6grenci tuvaletlerini temizlemek, ¢oplerini bosaltmak, temizlik malzemelerini
surekli kontrol ederek eksikleri tamamlamak

3.Kat(Yatilh Ortaokulu): 9/A,9/B,9/C,9/D,10/A,10/B siniflarinin gunltk temizligini yapmak,
coplerini bosaltmak, mobilyalarinin haftada bir temizligini yapmak, havalanmasini saglamak,

3.Kat(Yatili Ortaokulu):Okulumuz 6grencilerinin kullandigi koridor ile 6gretmen ve
idarecilerin kullandigi odalarin ginlik temizligini yapmak, ¢oplerini bosaltmak, mobilyalarinin
haftada bir temizligini yapmak, havalanmasini saglamak,

2.Kat: (Ortaokulu):Mudir odasi ve Rehberlik odasinin glinlik temizligini yapmak, ¢oplerini
bosaltmak, mobilyalarinin haftada bir temizligini yapmak, havalanmasini saglamak,

- - Okul i¢in digaridan malzeme alimini yapmak

-+ Okul asil binasinda bulunan Malzemelerinin bulundugu odalarin havalanmasini yapmak,
kilitli olmasini saglamak ve bu odalarda malzemelerin korunmasina dikkat etmek,

- - Okul gikiglarinda pencerelerin, musluklarin, elektriklerin kapali olmasini saglamak,

- - Isitma, sihhi ve elekirik tesisatindaki aksakliklari ydnetime bildirmek,

- - Okul veya kuruma gelen cesitli malzeme, arag ve gereci gerekli yerlere tagsimak ve
yerlestirmek,

- - Gerektiginde bina ve tesislerin boya, badana ve benzeri iglerini yapmak,

- - Posta ve evrak dagitim gdérevini yaritmek,

- - Okul ve gevresinde kirik dokik malzemeyi onarmak ve kullaniimaya hazir halde
bulundurmak

- - Mesai saatlerine titizlikle riayet etmek.




Yardimci Hizmetlinin Gorevleri Nelerdir?

- - Higbir 6grenci ve personelle tartigmaya girmemek.

- - Yapilmasi gereken ortak iglerde yardimda bulunmak.

- - Yapilacak galismalarda devlet malinin korunmasina titizlikle dikkat etmek,

- - Gorev alanlanyla ilgili gerekli malzemenin zimmetini Gstlenmek

-+ Okul midarindn, madar yardimcilarinin ve nébetgi 6gretmenin verecegdi gorev ile ilgili
diger isleri yapmak.

- - Mesai Saatleri:

Sabah : 08.00 -12.00
Ogle arasi : 12:00-13:00

Ogle sonu :13.00-17.00 saatleri arasindaki mesai saatlerine titizlikle riayet etmek.
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