
Yardımcı Hizmetlinin Görevleri Nelerdir?

GÖREV VE SORUMLULUKLARINIZ

    
    -  · Okul veya kuruma ait bina, tesis, alan, araç ve gereç, benzeri bölüm ve çevresinin
temizlik ve diğer hizmetlerini yapmak,   

  

Bu madde doğrultusunda;

  

Zemin Kat: Erkek öğrenci tuvaletlerini temizlemek, çöplerini boşaltmak, temizlik malzemelerini
sürekli kontrol ederek eksikleri tamamlamak

  

3.Kat(Yatılı Ortaokulu): 9/A,9/B,9/C,9/D,10/A,10/B sınıflarının günlük temizliğini yapmak,
çöplerini boşaltmak, mobilyalarının haftada bir temizliğini yapmak, havalanmasını sağlamak,

  

3.Kat(Yatılı Ortaokulu):Okulumuz öğrencilerinin kullandığı koridor ile öğretmen ve
idarecilerin kullandığı odaların günlük temizliğini yapmak, çöplerini boşaltmak, mobilyalarının
haftada bir temizliğini yapmak, havalanmasını sağlamak,

  

2.Kat: (Ortaokulu):Müdür odası ve Rehberlik odasının günlük temizliğini yapmak, çöplerini
boşaltmak, mobilyalarının haftada bir temizliğini yapmak, havalanmasını sağlamak,

    
    -  · Okul için dışarıdan malzeme alımını yapmak  
    -  · Okul asıl binasında bulunan Malzemelerinin bulunduğu odaların havalanmasını yapmak,
kilitli olmasını sağlamak ve  bu odalarda malzemelerin korunmasına dikkat etmek,   
    -  · Okul çıkışlarında pencerelerin, muslukların, elektriklerin kapalı olmasını sağlamak,  
    -  · Isıtma, sıhhi ve elektrik tesisatındaki aksaklıkları yönetime bildirmek,   
    -  · Okul veya kuruma gelen çeşitli malzeme, araç ve gereci gerekli yerlere taşımak ve
yerleştirmek,   
    -  · Gerektiğinde bina ve tesislerin boya, badana ve benzeri işlerini yapmak,  
    -  · Posta ve evrak dağıtım görevini yürütmek,  
    -  · Okul ve çevresinde kırık dökük malzemeyi onarmak ve kullanılmaya hazır halde
bulundurmak   
    -  · Mesai saatlerine titizlikle riayet etmek.  
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    -  · Hiçbir öğrenci ve personelle tartışmaya girmemek.  
    -  · Yapılması gereken ortak işlerde yardımda bulunmak.  
    -  · Yapılacak çalışmalarda devlet malının korunmasına titizlikle dikkat etmek,  
    -  · Görev alanlarıyla ilgili gerekli malzemenin zimmetini üstlenmek  
    -  · Okul müdürünün, müdür yardımcılarının ve nöbetçi öğretmenin vereceği görev ile ilgili
diğer işleri yapmak.   
    -  · Mesai Saatleri:  

  

Sabah        :  08.00 -12.00

  

Öğle arası : 12:00-13:00

  

Öğle sonu  :13.00-17.00 saatleri arasındaki mesai saatlerine titizlikle riayet etmek.
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